EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
Kézségi Onkormanyzat Vizmiive Aparhant kéltségvetési szerv és az
Aparhanti K6z6s Onkormanyzati Hivatal kézotti munkamegosztas és felels-
ségvallalas rendjérol

1. Altalanos szempontok

A munkamegosztasi megallapodas megkdtésére az allamhaztartasrol szolé 2011. évi
CXCV. Térvény (tovabbiakban Aht.) 10. § (4a) a) pontja szerint, az allamhaztartasrol
szOlo térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Avr) 9. § (5a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kertilt sor, figyelembe véve az
Avr. 7. § (1) bekezdésében eldirt szempontokat.

A Aparhanti K6zés Onkormanyzati Hivatal nem rendelkezik szervezetileg elkuiloniilt
gazdasagi szervezettel, de a Hivatal biztositja a gazdasagi szervezethez rendelt fel-
adatok ellatasahoz sziikséges feltételeket.

A munkamegosztasi megallapodas az Aparhant Kézség Onkormanyzatanak Kép-
viselG-testiilete altal, mint az iranyitd szerv altal kijelslt Aparhanti K6zos Onkor-
manyzati Hivatal (tovabbiakban Hivatal) és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
Koézségi Onkormanyzat Vizmiive Aparhant (tovabbiakban Vizmii Aparhant) kozotti
munkamegosztas és felelésségvallalas rendjére terjed ki.

A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és a felelésségval-
lalas szakszer(i rendjének szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszer in-
tézmenyi gazdalkodas kereteit megteremtse.

Az iranyit6 szerv altal kijelolt gazdalkodasi feladatokat ellato kéltségvetési szerv
(tovabbiakban: kijelolt koltségvetési szerv) azonosité adatai:

Név: Aparhanti K6zés Onkormanyzati Hivatal
Cim: 7186 Aparhant, Kossuth utca 34.

Addszam: 15808488-1-17

PIR Torzsszam: 808488

Képviseli: Dr. Dobai Sandor jegyzé

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv azonosité adatai:
Nev: Koézségi Onkormanyzat Vizmiive Aparhant
Cim: 7186 Aparhant, Kossuth utca 34.

Adészam: 15418441-2-17

PIR Térzsszam: 418443

Képviseli: Bareith Istvan Vizm(vezet6

A Kozségi Onkormanyzat Vizmiive tekintetében, az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjan
a koltségvetesi tervezes, az eléiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak és fel-
hasznalasanak végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a
peénzlgyi, szamviteli rend betartasa, a koltségvetési szerv miikodtetése, a hasznala-
taban lévo vagyon védelmével osszefuggo feladatok teljesitése érdekében, a Képvi-
sel6-testiilet a K6zdés Onkormanyzati Hivatalt jelélte ki.

A Kozos Hivatal az el6z6 pontban felsorolt feladatokat az allomanyaba tartozé alkal-
mazottakkal, a munkamegosztasi megallapodasban régzitett helyen és modon latja el.



A Kozségi Onkormanyzat Vizm(ive 6nall6 jogi személy, amely térzsszammal, adé-
szammal, 6nallo fizetési szamlaval rendelkezik.

A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti a Kézségi Onkormanyzat Vizmiive
szakmai déntéshozé szerepét.

A Kozos Hivatal és a Kézségi Onkormanyzat Vizmiive kézésen felelésék a munka-
megosztas megszervezeseert es vegrehajtasaert, az eves koltsegvetésben és annak
modositasaiban meghatarozott eléiranyzatok figyelemmel kiséréséeért és betartasaért,
tovabba a belsé kontrollrendszer kialakitasaert eés mikddtetéseert.

A szamviteli, gazdalkodasi szabalyokat a Kézségi Onkormanyzat Vizmiive az alabbi
onallé szabalyzatokban régziti:

- Szamviteli politika,

- Szamlarend,

- Leltarozasi es leltarkészitési szabalyzat,

- Az eszkozOk és forrasok értékelési szabalyzata,

- Bizonylati szabalyzat,

- Gazdalkodasi szabalyzat a kételezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, telje-
sités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas és az adatszolgaltatas rendjérdl,

- Pénzkezelési szabalyzat,

- Onkoltség szamitasi szabalyzat,

- Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata.

A Kozségi Onkormanyzat Vizmiive a feladatellatas soran figyelembe veendéen to-
vabbi szabalyzatokkal rendelkezik, ugymint:

» Szervezeti és Mikodesi Szabalyzat,

Hazirend,

Iratkezelési szabalyzat,

Munkaruha juttatasi szabalyzat,

Koézalkalmazotti szabalyzat,

Tlizvédelmi szabalyzat,

Munkavédelmi szabalyzat,

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat,

Informatikai rendszer biztonsagi szabalyzat,

Ellenérzési nyomvonal,

Szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendije,
Integralt kockazatkezelési rendszer,

Nyomon kévetési rendszer (monitoring) kialakitasa.

A miikédéshez kapcsolddo, kovetkezd egyéb szabalyzatokat a kéltsegvetesi szerv ve-
zetdje adja ki:

» a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend,

o a belfdldi és kulfoldi kikildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamo-
lasaval kapcsolatos szabalyzat,

- az anyag- és eszkbézgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott tert-
letei,

" a reprezentacios kiadasok felosztasanak, azok teljesitésének és elszamolasa-
nak szabalyai,

. a gépjarmlvek igénybevételének és hasznalatanak rendje,

. a vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak, és
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® a kozerdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezéen kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje.

A Ko6z6s Hivatal gondoskodik arrél, hogy az altala vezetett szamviteli (fékdnyvi) kény-
velésben elkilnitetten szerepelienek a Kézségi Onkormanyzat Vizmiive gazdasagi
esemeényei.

A Kozos Hivatal teljes korlien ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi
feltételei a Kdzségi Vizmiinél nem adottak, igy:

- a helyi 6nkormanyzatok feladatellatasat tamogat6 szamitastechnikai halézaton
keresztil tavoli alkalmazasszolgaltatast nyujté elektronikus informacios rendszer, azaz
ASP KASZPER modul alkalmazasaval a Kozségi Vizm( fékényvi kényvviteli nyilvan-
tartasai és a fékényvi kényveléshez kapcsolodo, részletezé analitikus nyilvantartasok
vezetését;

- banki terminalon torténé pénzforgalmi utalasokat;

- beszamolasok és adatszolgaltatasok teljesitését.

2. ElGiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
A Kbzségi Onkormanyzat Vizmiive az Avr. 7. § (1) bekezdés szerint:

a) a személyi juttatasokkal és az azokhoz kapcsolddo jarulékok és egyéb kdzterhek
elbiranyzataival minden esetben,
b) a mikodtetéshez, a vagyon hasznalatahoz, valamint az a) pontba nem tartozoé, a
kozfeladatai ellatasahoz szilkséges egyéb eléiranyzataival jogszabaly vagy az iranyité
szerv dontése alapjan rendelkezik.
Az el6iranyzat-médositasi, a rovatok kozétti atcsoportositasi igényt a Kozségi Onkor-
manyzat Vizmiive kezdeményezi a Kéz6s Hivatalnal. Eléiranyzat névelés esetében
meg kell jeléIni az emelés fedezetét is. Az elbiranyzat-modositas kezdeményezése
torténhet a K6zos Hivatal részérél is, ehhez a Kézségi Onkormanyzat Vizmiive ve-
zetdjének irasbeli egyetértése szikséges.

A Kobzos Hivatal gondoskodik a kezdeményezett médositasok szabalyszerusegenek
feltlvizsgalatardl és ellenjegyzésérél, melyet kévetéen az egyeztetett eléiranyzat-mo-
dositasi igényt a Kézségi Onkormanyzat Vizmiive vezetdje tovabbitja az 6nkormany-
zat fele.

A Kézségi Onkormanyzat Vizmiive a szamara a sajat koltségvetésében meghataro-
zott eléiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen felul koteles feladatai ellatasarél, mun-
kafolyamatai megszervezésérdl oly moédon gondoskodni, hogy az biztositsa a részére
megallapitott eléiranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Tervezés

A Kbzségi Onkormanyzat Vizmiive az dnkormanyzat gazdasagi programjahoz, kolt-
seégvetesi tervezéshez adatokat szolgaltat, azok megalapozasara és alatamasztasara.
A kdltsegvetés készitéséhez kialakitott szempontok alapjan a Kézos Hivatallal egyutt-
mukodve elkésziti az intézmény kéltségvetési tervigényét, a koltségvetési rendelet-
tervezet 6sszeallitasahoz.

A Kozo6s Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének, végrahajtasanak idészaka-
ban:

- A Kozségi Onkormanyzat Vizmivével egytttmiikodve elékésziti a kéltsegve-
tési egyeztet6 targyalasra az intézmény kéltségvetési tervigényét a rendelkezésre allé



informaciok alapjan a tervezés megalapozasat szolgal6é szamitasokat, adatokat, infor-
maciokat;

- az intézményi koltségvetési javaslatok ellenérzésének tényet irasban roégziteni
kell, a kéltségvetési tervezetet egyeztetni kell az intézményvezetével, az egyeztetésrdl
feliegyzést kell késziteni,

- a koltségvetési rendelet elfogadasat kévetéen a Kozségi Onkormanyzat Viz-
mive vezet6jével egyeztetve elkésziti a részletes kéltségvetést, (kiadasi, bevételi kolt-
ségvetési adatok kormanyzati funkcionként, rovatonkenti, szemelyi kiadasok, dologi
kiadasok megbontasa kifizetési jogcimenként).

- gondoskodik az eléiranyzatok elkilénitett nyilvantartasarol, errél a Kézségi On-
kormanyzat Vizmlve vezetéjét tajekoztatja;

- a Koézségi Onkormanyzat Vizmiivével kozosen figyelemmel kiséri a koltség-
vetési elbiranyzatok alakulasat.

4. El6iranyzat modositas

Az eléiranyzatok médositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az 6nkormany-
zat koltségvetési rendelete tartalmazza.

Az intézmény bevétel és kiadasi eldiranyzatai az Aht. 34. § (3) bekezdése alapjan az
Avr.-ben — elsésorban az Avr. 42. § alapjan — meghatarozott esetekben sajat hatas-
korben modosithatoak, a kiadasi eléiranyzatok egymas kozott atcsoportosithatéak.

A Kozségi Onkormanyzat Vizmiive eléiranyzat modositasi igényét a Kézos Hivatal
felé — julius végéig, illetve november végéig irasban jelzi, melyben megjeldli annak
fedezetét (atvett pénzeszkdz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi elbiranyzatot, melyre
a felhasznalas toérténik. _

A sajat hataskorli eléiranyzat atcsoportositast a Kézségi Onkormanyzat Vizmiive
irasban jelzi a Kozos Hivatal fele.

Amennyiben az eléiranyzatok modositasara az Orszaggydlés vagy a Kormany donte-
sének kévetkeztében kerill sor, a K6z6s Hivatal vezetdje a koltségvetési rendelet mo-
dositasat kévetéen a végrehajtott modositasrol tajékoztatja a Kézségi Onkormanyzat
Vizmiive vezet6jét. A képviselo-testillet altal elrendelt el6iranyzat modositasok kolt-
ségvetésen torténd atvezetéséért a Kozos Hivatal vezetéje altal felhatalmazott dol-
gozo6 a felelds.

Az atvett pénzeszkozoket a Kozos Hivatal egyezteti az intézmény vezetdjével, anali-
tikus nyilvantartast vezet rola. A poteldiranyzatokat, sajat hataskori el6iranyzat valtoz-
tatasokat a Kézos Hivatal lekonyveli a felugyeleti szerv engedélye illetve az intéz-
mény vezetdje irasbeli kérelme alapjan.

5. Pénzkezelés

A Kozségi Vizmi intézményben hazipénztar nem mikédik, a nem atutalassal tortend
kifizetéseinek teljesitése vasarlasi el6legbdl lehetséges, melynek elszamolasi szaba-
lyait a pénzkezelési szabalyzat rogziti.

Kozségi Onkormanyzat Vizmiive hazipénztarat a K6zos Hivatal kezeli.

A pénztarzaras és ellenérzés 10 naponta torténik.

A Kodzségi Onkormanyzat Vizmiive a vasarlasi elélegbdl bonyolitott készpénzforga-
lomrél a pénztar zarasaval egy idoben, de legkés6bb 30 napon belll - az ezzel irasban
megbizott dolgozéja altal — az Ahsz. 52. §-aban, illetve a szamvitelrél sz616 2000. évi
C. térvény 167. § (1) bekezdés a)-j) pontjaiban meghatarozott alaki és tartalmi kove-
telményeknek megfelelé bizonylatokkal elszamol.
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A készpénzben torténd kifizetésekért és az elszamolas bizonylatolasanak teljesitésé-
ert a Kozségi Onkormanyzat Vizmiive a felelés.

A Kézségi Onkormanyzat Vizmiive kifizetést, a képviselé-testlet altal a koltségve-
tési rendeletben jovahagyott jogcimeken, az eléiranyzatok mértékeéig teljesithet.

A Kézségi Onkormanyzat Vizmiive esetében a pénzkezeléssel kapcsolatos felada-
tokat (PI.: szolgaltatasi kiadasok kifizetése, Gtikoltség kifizetése, stb.) a kéltségvetési
szerv allomanyaba tartozé kdzalkalmazott latja el a fent részletezett modon.

A kotelezettségvallalasok rogzitését a konyvelési rendszerben, illetve a vasarlasi elé-
legek elszamolasanak ellenérzését a Kézos Hivatal végzi.

6. El6iranyzat felhasznalas

6.1. A személyi juttatasokkal és a munkaerével valé gazdalkodas szabalyai

A munkamegosztasi megallapodasban rogzitett, a képviselb-testiilet altal jovahagyott
eldiranyzaton beltl a munkaltatéi jogok gyakorlasa a Kézségi Onkormanyzat Viz-
mive vezet6jének feladat- és hataskore, aki a jogkért a 2. pontban meghatarozottak
szerint gyakorolja.

A Koézségi Onkormanyzat Vizmiive feladata a kézalkalmazotti jogviszony létesitésé-
vel és megsziintetésével kapcsolatos lgyintézésre javaslattétel (kinevezési okirat, at-
sorolas, munkaszerz6dés, megbizasi szerzédés készitése, jogviszony megsziinte-
tése, munkaigyi hatarozatok elkészitése). A dokumentumok elkészitése, alairt okira-
tok ellenérzése, pénziigyi ellenjegyzése és a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgato-
sagahoz torténd tovabbitasa a K6zos Hivatal feladata.

A Kdzségi Onkormanyzat Vizmiive:

- 6nall6é bérgazdalkodoi jogkért gyakorol, a kéltségvetési évben keletkezett bér-
megtakaritast és bérmaradvanyt szabadon felhasznalhatja, ez azonban a késébbiek-
ben tébblettamogatasi igénnyel nem jarhat;

- a szamfejtéséhez sziikséges adatokrol, a munkabol valé tavolmaradasrol, a be-
tegszabadsag igénybevételérdl folyamatosan jelentést készit, a jelentést a Kbzos Hi-
vatal ezzel megbizott dolgozéja részére eljuttatja és tovabbitja az ezzel dsszefiiggd
igazolasokat,

- egyéb munkaltatoi intézkedésekrél és dontésekrdl — ha a MAK felé torténé adat-
szolgaltatasi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges - tajékoztatia a Kozos Hivatal
ezzel megbizott dolgozéjat.

A Kozos Hivatal:

- a Kozsegi Onkormanyzat Vizmuve altal teljesitett adatszolgaltatast feldolgozza
és tovabbitja a Magyar Allamkincstar lgazgatosaga felé;

- a nem kozpontositott szamfejtés kérébe tartozo illetményeket szamfejti: mun-
kaba jaras koltsége (bérlettérités, személygépkocsival térténd munkaba jaras), kézle-
kedési koltsegtérités (kikuldetés), adokoteles természetbeni hozzajarulas, kompenza-
cio, csaladi kedvezmeény, utalvany, vagy ajandéktargy, egyéb kéltségtérités, reprezen-
tacio;

- a ho kozi kifizetéseket (tappénz, betegszabadséag) atutalas utjan teljesiti,

- kéltsegvetés és a beszamold tartalmi elvarasai szerint vezeti a bértigyi nyilvan-
tartast, kereset igazolasokat ad ki a munkavallaléknak, a MAK fel6l visszajott anyagot
(bérjegyzek, feladasok) ellendrzi és tovabbitja az intézménynek, bérterhelés alapjan
kontirozza és lekdnyveli a béreket, bérrel kapcsolatos adatszolgaltatast teljesiti, nyil-
vantartast vezet a létszamadatokrol,



- a Kézds Hivatal ezzel megbizott dolgozoja ellenérzi a Magyar Allamkincstar
Megyei lgazgatdsagatol érkezé bérjegyzék adattartalmanak valddisagat, eltérés ese-
tén a K6zos Hivatal a feltart hibat jelzi a MAK felé,

- kényveli a béreket, személyi juttatasokat, jarulékokat.

6.2. A dologi kiadasokkal valé gazdalkodas szabalyai

A Kozségi Onkormanyzat Vizmiive a miikédéshez szilkséges targyi feltételek bizto-

sitasa mellett a 2. pontban meghatarozottak szerint gyakorolja a kdvetkezé feladato-

kat:

- szerzodeskotes, beszerzésnél a szamla készpénzes kiegyenlitése,
gondoskodik az atlathatésaggal kapcsolatos, Aht. 55. §-aban meghatarozott

adatokat tartalmazo, szerz6dé felektdl valo nyilatkozatok beszerzésérdl,

- targyi eszkozok javitasanak, karbantartasanak megrendelése,

- anyagok, szolgaltatasok megrendelése, a szamlan a felhasznalas igazolasa,

- alairassal ellatva, bélyegezve megkuldés a Kézds Hivatal felé (fizetési hatar-

idén beldl),

- felhasznalasra kiadja az anyagokat, vezeti a sziikséges analitikakat, nyilvantar-

tasokat (feladatalapu tdmogatasokhoz szilkséges nyilvantartasok, palyazathoz kap-

csolédé nyilvantartasok, stb.),

- az energia és vizfogyasztas mérok allasat havonta jelenti a K6zos Hivatal fele.

A Kozos Hivatal:
- valamennyi szamlat, amely megfelel a pénzigyi és szamviteli kdvetelmeényeknek,
atutalassal teljesiti, melyet atutalas elétt régzit a kdtelezettseégvallalas modulban,
- atutalas utan elvégzi a kontirozast, a fékonyvi egyeztetést teljes kdrben el-
végzi,
- az intézménnyel egyeztet, nyilvantartast vezet az energiahordozék felhaszna-
lasarol fogyasztasi helyenként, az intézményben megbizott dolgozdval havonta
egyezteti a méroorak allasat,
- vezeti a mérlegtételek alatamasztasahoz szilkséges analitikakat,

(vevok nyilvantartasa, szallitok nyilvantartasa, AFA analitika).

6.3. Beruhazasi, felujitasi kiadasok

A Kozségi Onkormanyzat Vizmiive beruhazasi, feldjitasi tevékenységet csak a kép-
viseld testiilet altal a koltségvetési rendeletében meghatarozott esetben és mértékben
végezhet. Amennyiben a beruhazas, felujitas forrasa palyazati pénzeszkéz, abban az
esetben is szilkséges a képviselé-testillet jovahagyasa a felhasznalasra. Az épuletek-
kel kapcsolatos beruhazas az dnkormanyzat feladata.

A kis érték(i és nagy értékl targyi eszk6zdk beszerzése a képvisel6 testilet altal a
koltségvetési rendeletében meghatarozott értékben torténhet.

A Kbzségi Onkormanyzat Vizmiive a mikddéshez sziikséges targyi feltételek bizto-
sitasa mellett gyakorolja a kovetkezd feladatokat:

- szerzddéskotés, beszerzésnél a szamla készpénzes kiegyenlitése,

- targyi eszkozok felujitasanak megrendelése (amely nem épulet felljitas),

- a szamlahoz kapcsoloddan a felhasznalds, 200 E Ft-ot meghaladdan a teljesi-
tés igazolasa,

- alairassal ellatva, bélyegezve megkildi a K6zos Hivatal felé (fizetési hataridon
belll),

- az (izembe helyezési okmanyokat megkuldi a Kézés Hivatal felé.



A Kozos Hivatal:

- valamennyi szamlat, amely megfelel a pénzigyi és szamviteli kévetelmények-
nek, atutalassal teljesiti, melyet atutalas elétt rogzit a kotelezettségvallalas nyilvan-
tartasban,

- elvégzi a targyi eszk6zok aktivalasat,

- negyedévente elszamolja és lekdnyveli az amortizaciot,

- vezeti a szilkséges analitikakat, nyilvantartasokat (kis érték(, nagy érték( targyi
eszkdzok nyilvantartasa).

6.4 Bevételek szamlazasa

A Kézségi Onkormanyzat Vizmiive részletesen kitoltott szamlabekérd alapjan ker-
heti a bevételek szamlazasat (bérbeadas, felesleges vagyontargyak értékesitése, té-
ritési dijak stb.), ilyen esetben a K6zés Hivatal elvégzi a szamlazast.

A Kbzségi Onkormanyzat Vizmiive kézrem(ikodik a téritési dij hatralékok beszedé-
sében.

7. Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas

A gazdalkodasi és ellen6rzési jogkorok gyakorlasara vonatkozo altalanos szabalyokat
a Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

Kotelezettséget a Kézségi Onkormanyzat Vizmiive nevében a koltségvetési szerv
vezetdje, illetve az altala irasban felhatalmazott személy jogosult irasban vallaini.
Kotelezettséget a Kdozségi Onkormanyzat Vizmiive nevében a képviseld-testilet al-
tal jdvahagyott eléiranyzatok mertekelg vallalhat. A kotelezettségvallalas soran a szal-
lito, szolgaltaté a szamlat a Kozségi Onkormanyzat Vizmiive részére allitja ki.
Kotelezettségvallalas a Kézos Hivatal vezetéje altal irasban kijelélt személy pénziigyi
ellenjegyzése utan, csak irasban térténhet.

Nem szilkséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitésé-
hez, amelynek értéke a kettészazezer forintot nem éri el.

A kotelezettségvallalasokrél a Kozos Hivatal analitikus nyilvantartast vezet.
Kotelezettséget vallalni csak pénzigyi ellenjegyzés utan, a pénzigyi teljesités esedé-
kességét megelézben, irasban lehet. A pénzigyi ellenjegyzének meg kell gy6zédnie
arrol, hogy a szabad eléiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban
a penzugyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra
vonatkoz6 szabalyokat.

A kotelezettségvallalo altal alairt kételezettségvallalasi dokumentumokat a Kézségi
Onkormanyzat Vizmiive koteles haladéktalanul megkildeni a Koézos Hivatal ré-
szere, a pénzugyi ellenjegyzést a Jegyzé altal kijeldlt hivatali dolgozé végzi.

A Kodzségi Onkormanyzat Vizmiivénél a teljesités igazolas elvégzésére a koltség-
vetési szerv vezetéje altal irasban kijeldlt, a koltségvetési szerv allomanyaba tartozo
szemelyek jogosultak. A teljesités igazolasat a kijelolt személyek altal a teljesités iga-
zolas datumanak és a teljesités megvalosulasara térténd utalas megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell elvégezni. Nem sziikséges az irasbeli teljesités-
igazolas az olyan kifizetéshez, amelynek értéke a kettdészazezer forintot nem éri el.



Ervényesitést a Kdzségi Onkormanyzat Vizmiive esetén a Kézds Hivatal vezetéje
altal irasban kijelolt személy vegezhet.

Utalvanyozasra a Kézségi Onkormanyzat Vizmiive nevében a koltségvetési szerv
vezetdje irasban jogosult. Az utalvanyozasi jogkért a Kézségi Onkormanyzat Viz-
miive vezetdje irasban, a koltsegvetési szerv alkalmazasaban all6 alkalmazott reszére
atruhazhatja. Az utalvanyozas minden esetben irasban térténik.

A gazdalkodasi jogositvanyok gyakorlasa soran az Avr.-ben eléirt 6sszeférhetetlen-
seégi kovetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellen6rzési és gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran a Gazdalkodasi szabalyzat-
ban meghatarozott eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkérék gya-
korlasara felhatalmazottak részére kotelezé érvényuek.

8. F6konyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A fékonyvi konyvelést, az eléiranyzatok és azok moédositasanak nyilvantartasat, to-
vabba a 4/2013 (I. 11.) Korm. rendeletben meghatarozott analitikus nyilvantartasok
vezetését a K6zos Hivatal vegzi.

A Ko6zbs Hivatal a Kozségi Onkormanyzat Vizmiive vezetojét kérésére barmikor,
de az els6 negyedévet kovetden legalabb havonta tajekoztatja az intézmenyt erintd
bevételi és kiadasi eldiranyzatok felhasznalasardl a pénzforgalmi kimutatas megkiil-
désével. A képviselb-testilet kdltségvetést érinté dontéseirdl, intézkedésérdl a Kézos
Hivatal azonnal tajékoztatast nyujt.

Az altalanos miikédéshez és agazati feladathoz kapcsol6dé tamogatasok elszamola-
sahoz szilkséges alapadatokat a Kozségi Onkormanyzat Vizmiive szolgaltatja a K-
zos Hivatal felé. Az adatok valodisagaért az adatszolgaltatast teljesité kdzalkalmazott
felel.

9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

A kijelolt és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az
informacidaramlas zavartalan és az adatszolgaltatas valédisaganak biztositasa erde-
kében vezetdi értekezleten vagy sziikseg szerint kilén személyes megbeszelést tart.
A K6zbs Hivatal a Kozségi Onkormanyzat Vizmiive vezet6jét irasban tajékoztatja
az els6é negyedévet koveté hénapokban a targyhdt kovetd 25-ig a képviselb-testilet
altal elfogadott kiemelt és részel6iranyzatok teljestilésérél, és a kételezettséggel ter-
helt és nem terhelt eléiranyzatokrél az intézmény pénzforgalmi kimutatasanak meg-
killdéesével.
A Kozségi Onkormanyzat Vizmiive a K6zos Hivatal felé a meghatarozott idépon-
tokban a kdévetkez6 adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

altalanos miikddéshez és agazati feladatokhoz kapcsolédéd tamogatasok elsza-
molasahoz szilkséges adatok, melyhez kapcsolodoan a jogszabalyi eléirasokat alapul
véve gondoskodnak a nyilvantartdsok naprakész vezetésérdl,
- kotelezettségvallalasok (szerzédéskotések) bejelentése a nyilvantartasba veteli
kotelezettség miatt,
Az adatok valédisagaért az adatszolgaltatasok alairéi felelések.

Kézségi Onkormanyzat Vizmiive vezetdje az informaciés 6nrendelkezési jogrol és
az informacioszabadsagrol szél6 2011. évi CXII. Torvény (Info. térvény) 30. § (6) be-
kezdés, valamint az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarél sz6lé 368/2011.
(XIl. 31.) Korm. rendelet (Avr.) 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eléirasai alapjan az
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intézménynél a kézérdekl adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, to-
vabba a koételezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét megha-
tarozza.

A kozérdek( adatok kozzétételi kotelezettségnek az intézmény Aparhant Kézség hon-
lapjan eleget tesz.

A Kozos Hivatal:

- a pénzugyi helyzetrél jelentést készit, idokozi kéltségvetési jelentést, idékozi
mérlegjelentést, egyéb statisztikai jelentéseket elkészit (olyan egyéb jelentéseket,
amelyre vonatkozé adatokat a Kozos Hivatal ismeri),

- a negyedéves KSH jelentéshez adatokat ad az intézménynek,

- Az egyéb adatszolgaltatasok tekintetében (pl. NAV, KSH felé térténd, az els-
z6ekben fel nem sorolt adatszolgaltatas) a Kézségi Onkormanyzat Vizmiive és a
Ko6zos Hivatal kilon egyeztetést folytat.

10. Beszamolas

A Kézségi Onkormanyzat Vizmiive vagyoni és penzigyi helyzetével kapcsolatos
kényvvezetesi, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesi-
tése a Kozos Hivatal feladata.

A konyvviteli mérleg alatamasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyezte-
tessel) elvégzésének idépontjat, feleléseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzat tartalmazza. A kis érték(i targyi eszkézok és a nagy értéki targyi eszkdzok
nyilvantartasa a K6zés Hivatal feladata, a kis értékii és nagy értékii targyi eszkozok
leltarozasa és selejtezése kozos feladat.

A Kbzségi Onkormanyzat Vizmiive szakmai feladatellatasat bemutaté szoveges be-
szamol6 elkészitése a koltségvetési szerv vezetbjének a feladata.

11. Makodtetés, targyi eszk6zok karbantartasa, felujitas, beruhazas, vagyonke-
zelés

A Kbzségi Onkormanyzat Vizmiive vezetéje felelés az intézmény mikodtetéséért és
a feladatellatas biztositasaért, gondoskodik a személyi és targyi feltételek megterem-
tésérol.

A Kdzségi Onkormanyzat Vizmiive a karbantartasi, kisjavitasi feladatok elvégzésére
vonatkozo igényet jelzi a Kézés Hivatal felé, amely azok felmérését, pénziigyi fede-
zetének biztositasat és a megrendelését, a munkak elvégzésének ellendrzését, a tel-
jesités igazolasat elvégzi.

A Kézségi Onkormanyzat Vizmiive esetében a kdzbeszerzési értékhatart elérd vagy
meghaladé beruhazasok, felujitasok lebonyolitasa soran az énkormanyzat kézbeszer-
zesi eljarasokrol szol6 szabalyzataban el6irtak figyelembe vételével kezdeményezi
Ivagyl jelzi a szilkséges kozbeszerzeési eljaras lefolytatasat.

A felljitasok es epitesi jellegli beruhazasok elkészitése, a kivitelezés végrehajtasa-
nak folyamatos ellenérzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténé atvétele
az Onkormanyzat feladata.

A Kézségi Onkormanyzat Vizmiive felel az intézmény rendelkezésére bocsatott dn-
kormanyzati vagyon rendeltetésszer(i hasznalataért és allaganak megérzéséért.



A Kbdzségi Onkormanyzat Vizmiive az 6nkormanyzat vagyongazdalkodasrol szolo
rendeletében, tovabba a felesleges vagyontargyak selejtezésérél sz6l6 szabalyzata-
ban és a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott eldirasokat betar-
tani koteles. A jogszabalyokban és az énkormanyzat vagyonrendeletében el6irt moé-
don az énkormanyzat tulajdonaban lévé vagyont 6nalléan hasznalhatja és hasznosit-
hatja.

Az intézmeény és a Hivatal az érvényben lévd Felesleges vagyontargyak hasznosita-
sanak és selejtezésenek szabalyzata és a Leltarkészitesi és Leltarozasi Szabalyzat
alapjan elvegzik a rajuk harulé feladatokat. A leltarozas megkezdése elétt, a Jegyzé
altal kiadott utasitas alapjan leltarozasi Utemterv készil, amelyben kijel6lésre kertilnek
a leltarozasi bizottsagok. A leltarozasi bizottsagok intézményi tagjaira az Intézmeny
javaslatot tehet. A Hivatal az egységes szabalyzatokban foglaltaknak megfeleléen koz-
remikodik az év végi leltarfelvételben, valamint a leltarak Gsszesitésében és kiértéke-
lésében, el6kesziti az esedékes selejtezéseket és gondoskodik azok el6irasszeri bi-
zonylatolasarél.

12. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

A Kozos Hivatal vezetdje és a Kozségi Onkormanyzat Vizmiive vezetdje az altala
vezetett kdltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer kereté-
ben kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, integralt kockazatke-
zelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikaciés rend-
szert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzéserél szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. ren-
delet eldirasait, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kézzétett moédszer-
tani Gtmutatékban leirtakat.

A Kozségi Onkormanyzat Vizmiive vezetéje a koltségvetési szervek belsé kontroll-
rendszererdl és belso ellendrzeserdl szold 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 1. mel-
lékletében meghatarozottakkal 6sszhangban évente kételes irasban értékelni a kiala-
kitott kontrollrendszer minéségét, melyrél a K6zoés Hivatalt is tajékoztatja.

A Ko6zos Hivatal és a Kozségi Onkormanyzat Vizmiive belsé ellenérzését az Apar-
hanti Kdozségi Onkormanyzat altal megbizott belsd ellenér/kiilsé szakertd végzi.
Belso ellentrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint kertil sor. A belsd ellenérzes lefolytatdsanak rendjet a belsé
ellenérzesi kézikonyv tartalmazza.

13. Zaro rendelkezések

Jelen megallapodas az alairasat kévetd napon lép hatalyba, rendelkezeseit azonban
2020. év januar 1. napjatél kezdve kell alkalmazni.

y 2o

Bareith Istvan Vizmiivezet6
Kozségi Onkormanyzat Vizmiive

mive kozotti munkamegosztas és felelésségvallalas rendjerél szolé megallapodast a
Képviselo-testiilet a 62/2020. (IX.30) szamu hatarozataval jovahagyta.
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